
  راهنماي استفاده از سیستم پیشخوان خدمت:

در  در راستاي کارآمد شدن و آسانتر شدن و قابل پیگیري بودن مراحل ثبت اطلاعات پژوهشی اساتید محترم

 راه اندازي گردید و سیستم پیشخوان خدمت براي ثبت مقالات، همایشها و سایر فعالیتهاي پژوهشیگلستان 

  .گردد ارائه مینحوه استفاده از این سیستم 

مقاله خود را در سیستم گلستان مانند قبل وارد  فعالیت پژوهشی مثلا ابتدا بایستی عضو هیات علمی -1

کند و پس از وارد کردن کلیه اطلاعات مقاله، تعریف همکاران، آپلود فایل و ... وضعیت مقاله را مانند 

  .تغییر دهد "تایید ثبت کننده"  شکل زیر به گزینه

  

  گیرد. در کارتابل استاد قرار می گردد و وارد پروسه پیشخوان خدمت می ،براي تایید آن فعالیتکار  با این

 و مراجعه نموده زیر مانند شکلي پیشخوان خدمت به منوکارتابل جهت مشاهده  در مرحله بعد استاد -2

 کننده ثبتتایید که  فعالیتهاییلیست  کند. در اینجا می پژوهشی را انتخاب قسمت تایید فعالیتهاي

نماید و با انتخاب گزینه تایید و ارسال مانند شکل زیر مقاله براي تایید به کارشناس  مشاهده می اند شده

 گردد.  امور پژوهشی ارسال می



 

ط کارشناس امور پژوهشی بررسی شده، در صورت مشکل در ثبت مقاله جهت اصلاح مجددا مقاله توس -3

تواند  استاد می شود. ر امور پژوهشی ارجاع داده میدر صورت تایید به مدی وگردد  به استاد برگردانده می

 جهت مشاهده وضعیت مقاله گزینه مشاهده گردش کار را مانند شکل زیر انتخاب کند.

  



گیرد و پس از تایید  مقاله پس از تایید کارشناس امور پژوهشی در کارتابل مدیر امور پژوهشی قرار می -4

 مانند شکل زیر). (کند تغییر می "تایید پژوهش "وضعیت مقاله به  ایید شده ومقاله ت مدیر پژوهش

  

  

  دیهی است که پس از قفل پژوهش اطلاعات به هیچ وجه توسط عضو هیات علمی قابل تغییر نیست.ب

  

  

  

  

 

 

 

 


